绿色食品申报材料清单及审查程序


申请人向所在 省绿办提出 认证申请时，应提交以下文件，每份文件一式两份，一份 省绿办留存 ，一份 报中心 ： 

1. 《绿色食品标志使用申请书》 

2. 《企业及生产情况调查表》 

3. 保证执行绿色食品标准和规范的声明 

4. 生产操作规程（种植规程、养殖规程、加工规程） 

5. 公司对“基地 +农户”的质量控制体系（包括合同、基地图、基地和农户清单、管理制度） 

6. 产品执行标准 

7. 产品注册商标文本（复印件） 

8. 企业营业执照（复印件） 

9. 企业质量管理手册 

对于不同类型的申请企业，依据产品质量控制关键点和生产中投入品的使用情况，还应分别提交以下材料： 

1. 矿泉水申请企业，提供卫生许可证、采矿许可证及专家评审意见复印件； 

2. 对于野生采集的申请企业，提供当地政府为防止过渡采摘、水土流失而制定的许可采集管理制度； 

3. 对于屠宰企业，提供屠宰许可证复印件； 

4. 从国外引进农作物及蔬菜种子的，提供由国外生产商出具的非转基因种子证明文件原件及所用种衣剂种类和有效成份的证明材料； 

5. 提供生产中所用农药、商品肥、兽药、消毒剂、渔用药、食品添加剂等投入品的产品标签原件； 

6. 生产中使用商品预混料的，提供预混料产品标签原件及生产商生产许可证复印件；使用自产预混料（不对外销售），且养殖方式为集中饲养的，提供生产许可证复印件；使用自产预混料（不对外销售），但养殖管理方式为“公司 +农户”的，提供生产许可证复印件、预混料批准文号及审批意见表复印件； 

7. 外购绿色食品原料的，提供有效期为一年的购销合同和有效期为三年的供货协议，并提供绿色食品证书复印件及批次购买原料发票复印件； 

8. 企业存在同时生产加工主原料相同和加工工艺相同（相近）的同类多系列产品或平行生产（同一产品同时存在绿色食品生产与非绿色食品生产）的，提供从原料基地、收购、加工、包装、贮运、仓储、产品标识等环节的区别管理体系； 

9. 原料（饲料）及辅料（包括添加剂）是绿色食品或达到绿色食品产品标准的相关证明材料； 

10. 预包装产品，提供产品包装标签设计样。 

申请人及申请认证产品条件
1、申请人条件 
申请人必须是企业法人，社会团体、民间组织、政府和行政机构等不可作为绿色食品的申请人。同时，还要求申请人具备以下条件： 

（ 1）具备绿色食品生产的环境条件和技术条件； 

（ 2）生产具备一定规模，具有较完善的质量管理体系和较强的抗风险能力； 

（ 3）加工企业须生 产经营 一年以上方可受理申请； 

（ 4）有下列情况之一者，不能作为申请人： 

a.与中心和省绿办有经济或其它利益关系的； 

b.可能引致消费者对产品来源产生误解或不信任的，如批发市场、粮库等； 

c.纯属商业经营的企业（如百货大楼、超市等）。 

2、申请认证产品条件 
（ 1）按国家商标类别划分的第5、29、30、31、32、33类中的大多数产品均可申请认证； 

（ 2）以“食”或“健”字登记的新开发产品可以申请认证； 

（ 3）经卫生部公告既是药品也是食品的产品可以申请认证； 

（ 4）暂不受理油炸方便面、叶菜类酱菜（盐渍品）、火腿肠及作用机理不甚清楚的产品（如减肥茶）的申请； 

（ 5）绿色食品拒绝转基因技术。由转基因原料生产（饲养）加工的任何产品均不受理。 

绿色食品文审要点及评判标准
一、申请认证材料完整性、规范性 
1.审查要点： 

（1） 申请材料缺项； 

（2） 无申请材料目录； 

（3） 未装订成册。 

2.评判标准 

（ 1）出现（1）、（2）任何一种情况，要求企业补充材料； 

（ 2）出现（3）种情况，要求企业重新装订。 

二、《绿色食品标志使用申请书》、《企业及生产情况调查表》封面 
1.审查要点： 

（1） 是否填写和盖章； 

（2） 申请单位全称是否与公章全称一致。 

2.评判标准： 

出现未填写和盖章，或全称不一致，要求企业补充材料。 

三、“表 一 生产企业概况” 
1.审查要点： 

（1） 填写不完整、不规范；未盖章；填表人未签字； 

（2） “产品名称”是系列产品名称或集合名词； 

（3） 年销售量大于实际年生产规模； 

（4） 实际年生产规模单位未换算成“吨”或“ kg”单位； 

（5） “原料供应单位情况”栏“年供应量”大于原料单位生产规模。 

2、评判标准： 

（ 1）出现（1）、（2）任何一种情况，要求企业重新填写； 

（ 2）出现（3）、（4）、（5）任何一种情况，要求企业补充材料。 

四、“表二 农药、肥料使用情况” 
1.审查要点： 

（1） 此表填写不完整；缺填表人或种植单位负责人签字； 

（2） 此表填写不规范；填写单位及公章单位不符合要求； 

（3） 此表有关农药使用栏目随意涂改； 

（4） “农药使用情况”与“主要病虫害”不符； 

（5） 使用了无“三证”农药（农药登记证、生产许可证、生产批号）； 

（6） 使用了绿色食品禁止使用农药； 

（7） 农药使用量超标； 

（8） 农药使用次数超标； 

（9） 使用了混配有机合成农药，且表中同时又有单一成份的同种农药； 

（ 10） 末次使用 与收获时的间隔期小于该农药的安全间隔期； 

（ 11）由于采摘周期长，无法 判定末次使用 与收获时的时间间隔； 

（ 12）“剂型规格”填写不完整，无法计算每次用量（有效成份）； 

（ 13）使用的商品肥料无登记号； 

（ 14）只施用了化肥，而没有施用有机肥； 

（ 15）使用了硝态氮肥或复混（合） 肥中含有 硝态氮肥或稀土肥； 

（ 16）使用了氮磷钾复混（合）肥； 

（ 17）使用了有机合成的植物生长调节剂； 

（ 18）“农药品种”与“目的”不符，如杀虫剂在“目的”栏填写“杀菌”； 

（ 19）混配农药（肥料）中含有绿色食品禁用成份； 

（ 20） 附报材料 中，缺农药及商品肥料产品标签。 

2.评判标准： 

（1） 出现（ 1）、（2）任何一种情况，要求企业重新填写； 

（ 2）出现（4）、（11）、（12）、（16）、（20）任何一种情况，要求企业补充材料； 

（ 3）出现（3）、（5）、（6）、（7）、（8）、（9）、（10）、（13）、（14）、（15）、（17）、（18）、（19）任何一种情况，按不通过处理。 

五、“表三 畜（禽、水）产品饲养（养殖）情况表” 
1. 审查要点： 

（1） 此表填写不完整；缺填表人签字； 

（2） 此表填写不规范；填写单位及公章单位不符合要求； 

（3） 此表中有关饲料成份名称、比例及药剂使用情况栏目随意涂改； 

（4） 饲养规模小于申请认证产品规模； 

（5） 饲料成份不全，比例相加不到 100 ％ ；或饲料成份不明确；饲料量不足； 

（6） 饲料成份中存在可能为转基因的原料（如棉籽壳、进口豆 粕 ）； 

（7） 反刍动物饲料中使用了以哺乳动物为原料的动物性饲料产品（如骨粉等）； 

（8） 饲料中使用了工业合成油脂或畜禽粪便； 

（ 9）饲料中来源于已认定的绿色食品或副产品或通过绿色食品全程质量控制的成分相加不到90 ％ ； 

（ 10）饲料中添加了无生产许可证和生产批号的预混料； 

（ 11）预混料中添加了绿色食品禁止使用的添加剂（如乙氧基喹啉、人工合成的着色剂、药物性添加剂等） 

（ 12）饲料添加剂使用量超标； 

（ 13）无预混料产品标签、三年购销合同（协议）及批次购买发票复印件； 

（ 14）使用药剂不全，缺少动物常见疾病及防治方法； 

（ 15）使用了绿色食品禁止使用的药剂； 

（ 16）使用药剂对象超出了限定范围； 

（ 17）使用药剂超出了限定的使用方法； 

（ 18）使用剂量填写不规范，如“10g/头”、“3瓶”； 

（ 19）使用剂量超标； 

（ 20）未注明停药期； 

（ 21） 末次使用 与宰杀（挤奶、捕捞）时间间隔小于停药期； 

（ 22）“使用的药剂”与“用途”不符，如抗菌剂在“用途” 栏填写“防治寄生虫”； 

2.评判标准： 

（ 1）出现（1）、（2）任何一种情况，要求企业重新填写； 

（ 2）出现（4）、（5）、（13）、（14）、（18）、（20）任何一种情况，要求企业补充材料； 

（ 3）出现（3）、（6）、（7）、（8）、（9）、（10）、（11）、（12）、（15）、（16）、（17）、（19）、（21）、（22）任何一种情况，按不通过处理。 

六、“表四 加工产品生产情况” 
1.审查要点： 

（ 1）此表填写不完整；缺填表人签字或公章； 

（ 2）此表填写不规范； 

（ 3）“实际年产量”大于原料供应单位“年供给量”； 

（ 4）执行标准不明确；或已发布绿色食品产品标准的产品，仍执行国标或企业标准； 

（ 5）主原料来源不符合加工产品原料有关认证规范要求； 

（6） 无法判定辅料是否达到绿色食品产品标准； 

（7） 原料年用量与产品“实际年产量”间无损耗率（增长率）； 

（8） 使用了绿色食品禁止使用的添加剂； 

（9） 使用的复合添加剂中，含有绿色食品禁止使用的成份； 

（ 10）添加剂使用量超标； 

（ 11）添加剂使用超出了限定范围； 

（ 12）缺添加剂产品标签； 

（ 13）添加剂名称系缩写，无法判定其有效成份； 

（ 14）使用了绿色食品相应产品标准中“不得检出”的添加剂，如果脯中添加了合成色素。 

2.评判标准： 

（ 1）出现（1）、（2）任何一种情况，要求企业重新填写； 

（ 2）出现（3）、（4）、（6）、（7）、（12）、（13）任何一种情况，要求企业补充材料； 

（ 3）出现（5）、（8）、（9）、（10）、（11）、（14）任何一种情况，按不通过处理。 

七、生产操作规程（种植、养殖、加工） 
1.审查要点： 

（ 1） 缺生产 操作规程； 

（ 2）规程制定不规范；或缺少内容；没有可操作性；缺公章； 

（3） 生产操作规程不是本单位依据当地（或自身）的情况制定，而是国标、 行标 、地标或技术资料的复印件； 

（4） 操作规程过于简单， 缺关键 技术环节； 

（5） 操作规程制定没有体现绿色食品生产特点； 

（6） 操作规程中投入 品使用 情况不明确，如农药缺剂型规格，兽药缺停药期； 

（7） 操作规程中投入 品使用 品种数小于表二（表三、表四）中填报的品种数； 

（8） 生产操作规程中有绿色食品禁止使用的投入品（农药、肥料、饲料添加剂、兽药、渔用药、食品添加剂等）； 

（9） 操作规程中投入品使用量超标； 

（ 10）操作规程中投入 品末次 使用与收获（屠宰、捕捞）时间间隔小于安全间隔期（停药期、休药期）； 

（ 11）加工工艺不符合绿色食品相关标准的要求； 

（ 12） 缺投入 品产品标签（原件）； 

（ 13）植物（动物）品种或投入 品品种 为转基因产品； 

（ 14）植物（动物）品种从国外进口。 

2.评判标准： 

（ 1）出现（1）、（2）、（3）、（4）、（5）、（6）、（7）任何一种情况，要求企业重新制定操作规程； 

（ 2）出现（12）、（14）任何一种情况，要求企业补充材料； 

（ 3）出现（8）、（9）、（10）任何一种情况，检查员现场检查，确认当年生产实际使用情况，如实际使用情况符合要求，要求企业重新制定操作规程； 

（ 4）出现（11）、（13）任何一种情况，按不通过处理。 

八、质量控制体系 
1. 审查要点： 

（1） 无质量控制体系； 

（2） 质量控制体系不完整；缺农户清单； 缺基地图 ；缺组织机构图；缺管理制度； 缺公司 与基地（农户）合同（协议）； 

（3） 管理制度内容不全面； 缺生产 中投入品管理；缺技术指导制度； 缺监督 管理制度； 

（4） 公司与基地（农户）合同（协议）无有效期；或有效期不足 3年； 

（5） 基地图编制不规范； 

（6） 基地（农户）名单提供的种植面积（养殖规模）大于申请认证产品的规模； 

（7） 基地（农户）名单提供的种植面积（养殖规模）小于申请认证产品规模的规模； 

（8） 公司委托第三方技术部门进行基地管理，缺少技术部门对基地管理制度；缺委托合同；委托合同无有效期或有效期不足 3年； 

（9） 基地管理制度或合同（协议）中有绿色食品禁止使用的投入品； 

（ 10）基地管理制度中有公司转让绿色食品标志使用权的现象 （ 如公司本身不销售认证产品，而是经公司同意 （ 授权 ） ，由基地（农户）自行销售时使用绿色食品标志 ） 。 

2. 评判指标 

a出现（1）、（2）、（6）、（7）、（8）中任何一种情况，要求企业补充材料； 

b出现（3）、（4）、（5）中任何一种情况，要求企业重新制定； 

c出现（9）、（10）中任何一种情况，按不通过处理。 

九、产品执行标准 
1.审查要点 

（ 1） 缺产品 执行标准； 

（ 2）已有绿色食品产品标准，仍执行国标、 行标 、地标 或企标 ； 

（ 3） 企标未 备案； 

（ 4） 企标备案 人与申请人不一致；产品名称与申请认证产品名称 不 一致； 

（ 5） 企标中 产品原料配方与“表四 加工产品情况”不一致； 

（ 6） 企标中 有绿色食品禁止使用的投入品（如食品添加剂等）。 

2.评判指标 

a出现（1）、（2）中任何一种情况，要求企业补充材料； 

b出现（3）、（4）中任何一种情况，要求企业重新备案； 

c出现（5）、（6）中任何一种情况，不符合要求，检查员现场检查确认，并要求企业纠正。 

十、营业执照、商标注册证（复印件） 
1. 审查要点 

（1） 无营业执照、商标注册证复印件； 

（2） 营业执照、商标注册证注册人与申请人名称不一致； 

（3） 超过有效期； 

（4） 超出营业执照范围。 

2. 评判标准 

出现（ 1）、（2）、（3）、（4）中任何一种情况，要求企业补充材料。 

十一、外购原料合同（协议） 
1. 审查要点 

（1） 缺原料购销合同；买方与申请人不一致；卖方与绿色食品证书所有者不一致； 

（2） 合同中产品名称与绿色食品证书上产品名称不一致； 

（3） 合同订购量小于申请认证产品所需原料量； 

（4） 合同订购量大于申请认证产品所需原料量； 

（5） 合同订购量大于原料生产单位所能提供的产量 （ 该产量应为绿色食品证书上核准产量减去已销售 （ 订购 ） 量 ） ； 

（6） 无合同有效期；有效期不足 3年； 

（7） 合同缺公章；公章不清晰；公章全称与购买双方名称不一致； 

（8） 缺原料生产单位绿色食品证书复印件； 

（9） 原料生产单位绿色食品证书已超过有效期； 

（ 10）合同涂改； 

（ 11）缺批次购买发票复印件。 

2. 评判标准 

a出现（1）、（4）、（8）、（11）中任何一种情况，要求企业补充材料； 

b出现（2）、（3）、（5）、（6）、（7）、（9）、（10），要求重新落实原料，并签订合同。 

绿色食品现场检查程序及要点
第一节 工作程序及方法 

一、 检查前的准备 

仔细阅读申请人的申请认证材料，熟悉相关的标准及技术资料，列出检查提纲和检查要点，收集申请人有关申请认证产品的相关信息。 

二、工作程序 

1.首次会议：听取申请人关于申请认证产品及其产地环境、生产管理等有关情况的介绍，检查员质疑，商定具体检查日程安排； 

2.实地检查：确定检查的基地数和地块数，随机进行实地检查； 

3.随机访问：确定访问农户数，随机访问农户和有关技术人员，了解产品生产及管理情况的第一手资料； 

4.查阅文件、记录：通过查阅文件，了解申请认证企业全程质量控制措施 及确保 绿色食品产品质量的能力；通过查阅记录，核实申请认证企业生产和管理的执行情况及控制的有效性。检查中，查阅的文件包括基地管理制度、合同（协议）、生产管理制度等；查阅的记录包括生产及其管理记录、出入库记录、生产资料购买及使用记录、交售记录、卫生管理记录、培训记录等； 

5.总结会：要求受检方主要负责人及各生产管理部门负责人参加。检查员向受检方报告现场检查结果，并就有关情况作说明。在总结会上，受检方可以对现场检查的报告进行评论，提出不同意见，进行解释和说明。对有争议的事实，必要时可进行核实，以确保现场检查结果实事求是，评估结论恰如其分。检查员应明确检查结论，提出建议或整改意见。 

6.对上述每个程序进行拍照，并附于检查评估报告中。 

三、基地数、地块数和农户数的确定 

对于“公司 +基地+农户”的申请企业，检查员采用 ×0.8取整的方法（n代表样本数），随机确定实地检查基地数、地块数及随机访问农户数。 

如：假设某申请企业申请认证的大豆基地分布于 10个基地，每个基地有40个地块和20户农户。 

检查基地数确定： ×0.8=2.53， 取整为 2，即随机抽取2个基地进行实地检查。 

检查地块数确定：基地所对应的地块数开平方乘以 0.8， 取整 。即 ×0.8=5.01， 取整为 5，即随机抽取5个地块进行实地检查。 

访问农户数确定：基地对应农户数开平方乘以 0.8， 取整 。即 ×0.8=3.58， 取整为 3，即随机抽取3户农户进行访问。 

四、现场检查要求 

1.申请人要根据现场检查计划做好人员安排，检查期间，生产负责人、有关技术人员、会计、库管人员要在岗，有关记录档案随时备查阅。 

2.检查员应携带《绿色食品检查员证书》和《绿色食品检查员工作手册》。工作中应保持严谨、科学、谦逊的态度，仔细倾听申请人的讲述，与申请人平等交流。 

3.检查员要在检查和谈话中收集信息，作好记录和必要资料的收集，并进行拍照和实物取证。 

4.对于现场检查中发现的问题，检查员在现场记录中及时记载，同时由申请企业陪同人员签名，对记载的“事实”加以确认。 

5.现场检查工作在3个工作日内完成。 

第二节 首次会议 

一、首次会议要求 

要求申请企业主要负责人（如董事长、总经理、副总经理）、各生产部门（如原料科、生产科、市场科等）负责人到场签字，参加会议。 

二、申请人介绍情况 

1.企业基本概况 

组建时间、性质，产品种类、产量、产值，技术力量和技术依托，经营状况等； 

2.申请绿色食品认证的原因 

3.绿色食品生产的规划 

4.申请认证产品的概况 

（ 1）产品名称（商品名，与企标、标签相符），实际年生产量和申请认证产量； 

（ 2）产品（或主原料）生产组织形式（自产，基地+农户，合同定购）； 

（ 3）产地面积（种植地，轮作地）、产地名称和种植面积，地块分布； 

（ 4）生产和管理制度。 

5.产地周围的生态环境、工农业生产和社会经济发展情况 

6.为保证产品达到绿色食品标准的措施 

（ 1）产地环境条件的改善和保持； 

（ 2）生产管理制度和措施的改进； 

（ 3）生产技术的改进（病、虫、草、鼠防治，疫病防治，添加剂的使用等）； 

（ 4）绿色食品与非绿色食品区别管理体系； 

（ 5）质量追踪体系的建立。 

三、提供有关资料和记录 

1. 产地地块分布图，申请人及产地负责人和农户（包括技术负责人）清单，组织机构图，基地管理制度等文件。 

2. 与产品质量相关的记录资料：生产及其管理记录，原料及成品出入库记录、购买生产资料及使用记录、交售记录、卫生管理记录、培训记录等。 

四、检查员根据认证产品关键控制点和所收集资料提出问题 

1. 核定认证产品的名称、生产规模（面积、产量）； 

2. 产地周边污染源和潜在污染源分布和治理情况； 

3. 历史上施肥、灌溉、土壤利用变迁，病虫害（疫病）的发生和防治； 

4. 申请材料以及与申请认证产品相关的疑问； 

5. 根据检查需要，由检查员提出并与企业商定实地检查安排。 

第三节 现场检查项目及评估报告 

检查员现场检查项目及评估报告中 表一、表二、 表三 、表四、 表五 （可下载）所规定的项目逐项进行检查，并当场填写检查结果。填写时，要求按照现场检查所发现的“事实”进行描述，并举证；由检查员自己用钢笔或签字笔填写，不可打印，不可他人代填；现场检查完成后，要求申请企业法人代表（或总经理）签字，对 本检查 评估报告所描述的内容加以确认。 

第四节 产品抽样 

一、时间 

现场检查合格，可以抽到 适抽产品 的，当时进行抽样； 无适抽产品 的，检查员与申请人当场确定抽样计划。 

二、抽样方法 

依据《绿色食品 产品抽样技术规范》执行。 

三、填写样单 

根据现场检查的情况和国内外贸易的需要，提出规定项目以外 的加测项目 。 

绿色食品认证程序
为规范绿色食品认证工作，依据《绿色食品标志管理办法》，制定本程序。凡具有绿色食品生产条件的国内企业均可按本程序申请绿色食品认证。境外企业另行规定。 

1. 认证申请 
1.1 申请人向中国绿色食品发展中心（以下简称中心）及其所在省（自治区、直辖市）绿色食品办公室、绿色食品发展中心（以下简称省绿办）领取《绿色食品标志使用申请书》、《企业及生产情况调查表》及有关资料，或从中心网站下载。 

1.2 申请人填写并向所在省绿办递交《绿色食品标志使用申请书》、《企业及生产情况调查表》及以下材料： 
（1）保证执行绿色食品标准和规范的声明 
（2）生产操作规程（种植规程、养殖规程、加工规程） 
（3）公司对“基地+农户”的质量控制体系（包括合同、基地图、基地和农户清单、管理制度） 
（4）产品执行标准 
（5）产品注册商标文本（复印件） 
（6）企业营业执照（复印件） 
（7）企业质量管理手册 
（8）要求提供的其他材料（通过体系认证的，附证书复印件） 

2. 受理及文审 
2.1 省绿办收到上述申请材料后，进行登记、编号， 5个工作日内完成对申请认证材料的审查工作，并向申请人发出《文审意见通知单》，同时抄送中心认证处。 
2.2 申请认证材料不齐全的，要求申请人收到《文审意见通知单》后10个工作日提交补充材料。 
2.3申请认证材料不合格的，通知申请人本生长周期不再受理其申请。 
2.4 申请认证材料合格的，执行第3条。 

3. 现场检查、产品抽样 
3.1省绿办应在《文审意见通知单》中明确现场检查计划，并在计划得到申请人确认后委派2名或2名以上检查员进行现场检查。 
3.2检查员根据《绿色食品 检查员工作手册》(试行)和《绿色食品 产地环境质量现状调查技术规范》(试行)中规定的有关项目进行逐项检查。每位检查员单独填写现场检查表和检查意见。现场检查和环境质量现状调查工作在5个工作日内完成，完成后5个工作日内向省绿办递交现场检查评估报告和环境质量现状调查报告及有关调查资料。 
3.3现场检查合格，可以安排产品抽样。凡申请人提供了近一年内绿色食品定点产品监测机构出具的产品质量检测报告，并经检查员确认，符合绿色食品产品检测项目和质量要求的，免产品抽样检测。 
3.4 现场检查合格，需要抽样检测的产品安排产品抽样： 
3.4.1当时可以抽到适抽产品的，检查员依据《绿色食品产品抽样技术规范》进行产品抽样，并填写《绿色食品产品抽样单》，同时将抽样单抄送中心认证处。特殊产品（如动物性产品等）另行规定。 
3.4.2当时无适抽产品的，检查员与申请人当场确定抽样计划，同时将抽样计划抄送中心认证处。 
3.4.3申请人将样品、产品执行标准、《绿色食品产品抽样单》和检测费寄送绿色食品定点产品监测机构。 
3.5现场检查不合格，不安排产品抽样。 

4. 环境监测 
4.1绿色食品产地环境质量现状调查由检查员在现场检查时同步完成。 
4.2经调查确认，产地环境质量符合《绿色食品 产地环境质量现状调查技术规范》规定的免测条件，免做环境监测。 
4.3 根据《绿色食品 产地环境质量现状调查技术规范》的有关规定，经调查确认，必要进行环境监测的，省绿办自收到调查报告2个工作日内以书面形式通知绿色食品定点环境监测机构进行环境监测，同时将通知单抄送中心认证处。 
4.4定点环境监测机构收到通知单后，40个工作日内出具环境监测报告，连同填写的《绿色食品环境监测情况表》，直接报送中心认证处，同时抄送省绿办。 

5. 产品检测 
绿色食品定点产品监测机构自收到样品、产品执行标准、《绿色食品产品抽样单》、检测费后，20个工作日内完成检测工作，出具产品检测报告，连同填写的《绿色食品产品检测情况表》，报送中心认证处，同时抄送省绿办。 

6. 认证审核 
6.1省绿办收到检查员现场检查评估报告和环境质量现状调查报告后，3个工作日内签署审查意见，并将认证申请材料、检查员现场检查评估报告、环境质量现状调查报告及《省绿办绿色食品认证情况表》等材料报送中心认证处。 
6.2中心认证处收到省绿办报送材料、环境监测报告、产品检测报告及申请人直接寄送的《申请绿色食品认证基本情况调查表》后，进行登记、编号，在确认收到最后一份材料后2个工作日内下发受理通知书，书面通知申请人，并抄送省绿办。 
6.3 中心认证处组织审查人员及有关专家对上述材料进行审核，20个工作日内做出审核结论。 
6.4 审核结论为“有疑问，需现场检查”的，中心认证处在2个工作日内完成现场检查计划，书面通知申请人，并抄送省绿办。得到申请人确认后，5个工作日内派检查员再次进行现场检查。 
6.5审核结论为“材料不完整或需要补充说明”的，中心认证处向申请人发送《绿色食品认证审核通知单》，同时抄送省绿办。申请人需在20个工作日内将补充材料报送中心认证处，并抄送省绿办。 
6.6审核结论为“合格”或“不合格”的，中心认证处将认证材料、认证审核意见报送绿色食品评审委员会。 

7. 认证评审 
7.1 绿色食品评审委员会自收到认证材料、认证处审核意见后10个工作日内进行全面评审，并做出认证终审结论。 
7.2 认证终审结论分为两种情况： 
（1）认证合格 
（2）认证不合格 
7.3 结论为“认证合格”，执行第 8条。 
7.4 结论为“认证不合格”，评审委员会秘书处在做出终审结论 2个工作日内，将《认证结论通知单》发送申请人，并抄送省绿办。本生产周期不再受理其申请。 

8. 颁证 
8.1 中心在5个工作日内将办证的有关文件寄送“认证合格”申请人，并抄送省绿办。申请人在60个工作日内与中心签定《绿色食品标志商标使用许可合同》。 
8.2 中心主任签发证书。 

